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АНКЕТА КАНДИДАТА
Уважаемый кандидат!
Вашему вниманию предоставлена анкета соискателя на вакантную должность.
Вакансия: ____________________________________________________________________

	ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

	Фамилия:
	Имя:
	Отчество:

	Адрес места регистрации:

	Телефон(ы):

	Адрес постоянного проживания:
	

	Дата рождения:
	Гражданство:
 
	E-mail: 

	Семейное положение:
	Дети (кол-во, возраст):

	Ваши минимальные ожидания по зарплате:
	

	Когда вы готовы приступить к работе (через день, неделю, месяц):
	


	
ОБРАЗОВАНИЕ

                              неполное среднее         среднее          средне специальное     неполное высшее       высшее                


	Год

окончания
	Полное название учебного заведения
	Факультет,

специальность
	Форма обучения

(дневное, вечернее, заочное и др.)

	
	
	
	

	
	
	
	


	КУРСЫ, СЕМИНАРЫ, ТРЕНИНГИ

	Год

окончания
	Название
	Длительность обучения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	ОПЫТ РАБОТЫ (последние 3 места)

	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые Вами обязанности

	

	
	Причина поиска новой работы
	


	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые Вами обязанности

	

	
	Причина поиска новой работы
	


	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые Вами обязанности

	

	
	Причина поиска новой работы
	


	ВАШИ РЕКОМЕНДАТЕЛИ
	Ф.И.О. полностью
	Компания, должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Укажите, какими программными продуктами Вы владеете: 
	Название продукта
	Уровень владения

	
	Не владею
	Начальный
	Средний
	Опытный пользователь
	Эксперт

	MS Word
	
	
	
	
	

	MS Excel
	
	
	
	
	

	MS PowerPoint
	
	
	
	
	

	1С
	
	
	
	
	

	Другое (перечислить):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Укажите, какими языками Вы владеете: 
	ВЛАДЕНИЕ ЯЗЫКАМИ (укажите степень владения – базовый, разговорный, в совершенстве)

	Язык
	Степень владения

	
	

	
	

	
	


Проранжируйте от 1 до 10 значение каждого из данных факторов при выборе работы 

(10 – максимальное, 1 – минимальное)
	Карьера
	
	Стабильность и надежность компании
	

	Оплата труда
	
	Возможность самореализации
	

	Близость к дому
	
	Дополнительный соцпакет (ДМС и др.)
	

	Приобретение нового опыта
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Интересная работа
	


Какое дополнительное профессиональное обучение для Вас было бы интересным?

Какие цели Вы ставите перед собой в профессиональном и карьерном росте?

Какие Ваши умения, навыки и знания, на Ваш взгляд, будут наиболее полезны на нашем предприятии?

	Дополнительные сведения

	Наличие личного автомобиля

 да             нет  
	Стаж вождения    с _______ г.
	Водительские права (категория)

	Сведения о воинской службе            проходил                         не проходил                    не годен       


Настоящим я подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, с целью осуществления процесса подбора персонала на замещение вакантных должностей в компании.
Дата ____________________________   Подпись ___________________ /___________________/







Представленная Вами информация является конфиденциальной. 
Данная анкета поможет специалистам учесть Ваш опыт и пожелания при отборе кандидатов на вакантные должности. Компания не гарантирует Вам трудоустройство, все зависит от Вашего профессионализма, личных качеств и спроса на специалистов Вашего уровня. 
Специалисты Компании непременно выйдут на контакт с Вами, если увидят в Вас потенциального кандидата на вакансию.
Благодарим за проявленное внимание!
                                                          Подпись______________
